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М.и,пoльtикoвa
20l6 г.

Пoлoжeя'е oб oтдеЛe пpавoвoгo и мдpoвom oбеспсчеIlIIя

пoдразделeв!ем гoсyдapственtoгo кaеяяoгo rФехдевия сaмapскoй oблаcти
dлавное yпpaыeяие сoцишьяoй зaщиты Ilaселения Юхвогo oкp}тD (далее
Учprяqениr)' oсущeств,rяющ!м свoю деятельнoсть пpи яeпoсрeдствeяяoм
Bа!мoдействи! с oтделoм Южнom теppпюP!шьвoю oкpyгa министеpствa
сoциaльIio.демoгpaфичеcкoй ! семeйяoй пo'l!тIrки Сaмаpcкoй 06ласп (дшeе .
юх!ый теpp!тoришьяый oкPyг)-

1,2 oтдел в свoей pa6oтe pyкoвoдсвyется кoнституцией Poссийскoй
Федеpaции; федepuьtым зaкoнoдатеЛьствoм; toPматпвяьlми л!soвьrм! amaмtl
М'яистepсва тpyдa и сoциaльнoй зaщиты Poссийскoй Федеpaцищ oсlioвами
трудoвoгo зaкoяoдaМьсв4 закoнoдательньIми ar"тaми' реглNeiпpyющIlми
пPo!звoдствеяяo-xoзяйствeняyо и финФсoв}ю деятФьнoсть учрехденияi
яopмamвными пpaвoвыми дolqмеятами, меToдIrческими и нoРмaпNьlми
мaтeРиалами пo пpавoвoй деятелЬнoсги }цrpе'(деншj гPахдaяским, тpyдoв!,]м,
финaпсoвьrм' админисФaтивньlм пр3oм; наЛoIювьIм зaкoнoдатeльствoм; Устaвoм
гoсyдаPствeяяoгo казенIroгo }чpехдeнш самарскoй oбласти (главнor yпPaыeяие
сoцIlaлЬIroй зaцитьI нaсeлeн!я ю)кнoгo oк?ym>; пpaв!лами вEутревяегo
тPyдoвoгo PaспoPядкa, яастoяIllим пoлoхеяиeм oб oгдФe, дoлжяoстIrьIми
иIiстpyкциями сoтpудEиюв oгдФa

l,J  o lДел oс)шeс|шяr свolo !еятельнoс|ь вo ввиvoдeйсrвии с lpyгими
стpyкrypяым! пoдpазделени'ми Учpexдeяия, вxoдядIlrми в сoстaв южorc
теpp}lтopиальtlЬtй oкp}та, oPгшN' местнoгo сaмoyпPше!и iryяиц!пшьнп
oбразoмяий' вхoдящllx в сoст3 юxяoю теpриTоpиальнoгo oкpyЙ,
oбщественtlьIми и дpyгими oбъед!яеь-иями' a тaюI€ дpyгиMи oPгaнизaццямrr]
яeз8иоимo oт их oPгшизац'oтiнo.пpавoвoй фoрмьI и фopмы сoбствен!roсти.

l.4 oгдeл в свoей деятельяoсФ geпoсpедствевпo пoдчишФс'
pyкoвoдиTелю Учpo,(дeяш.

1, oбщие пoлo't€flш

1.l oтдел пpaвoвoю ! кадрoвoгo oбеспечения roсyдaрственяoгo кaзетlнom
г{pOl(дения сaмapскoй o6naсти <Главяoе }пpaвлеilие социальнoй защитьl
яасeлеяш loxяoю oкp}тD (далее . oгдeл) . яМется с1pyкrypныil

2. oсцoввьIе зaдaчи oгдeла

2,I PaPа6o|кaдoк)Vенгoв пpsвoвomхаp.!trра
2.2' Мегoдическoе pyкoвoдствo пPавoвoй рабoтoй в Учpеяqeяии.



опецишьIroстей и !валификaции.
2,4 oбeспечeние свoeвpемеEнoгo

ьaдpами тpeбyемьгх пpoфeссий,

oФopмлеяияуФанoвленнoйдo$/меяте,ции пo



нopмa|ивььши прaвoвыч,l аl(тaми. oтнoсqщимися к иx

з,12 кoнсyЛьтиpoвание рaбoтяикoв Учреждея,lя пo oр.аяизациoявo.пpавoвьfu
и др)гиv юPиJyчес<ич вoпрoсш. пoДюювкa tМчeРд. oкfuaние сoДеЙсmш в
oфoрмлен'идoк}меятoви аюoвимyщесGеяяo-пpФoвoгo xаprepа.

з.lз вьIпoлнение pа6oтьl пo кoмплекmвaшю Учpеrцения кaдpaми тpебyемыx
прoФессий' специальнoстей и квмпфикaции.

з, t4 Пpишиe yчaстш в pa6oтe лo пoд6opу, 0т60ру, pасстarroвкe кадPos.
з.l5 Пpoведение изyчеilllя и alraЛизa дoл)lcloстяoй и пpoФессиollaльнo.

кваЛификaцloянoй стp}myрьr пeрсoяшa yчpeждeяия и eгo o6oсo6лeяяьв
пoдpaзделений' yстaнoвленпoЙ дoкyмеяmциll лo yчету кaдpoв, связaннoй с
приеlt{ov. пe!евo!ov. T}дoвoй Jeяrепьнoсъю и )вольPениeV Рбorнпoв'
pезyльтaтoв aпесгaц'! pa6oтtикoв и oцевк! их делoвьlх качеств с целью
oпpедеЛенпя тelqщей и пеPспе@внoй пoтребяoсти в кадpd, пoдmтoвки
пРедлo^ePиЙ Мгных дoлжнoс.ей' и .oзд8ниtо pезерва |{J

з.16 Учaстие в из}чеtillи pынкa тpyда для oпpеделеIтllя исToчIiикoB
yдoыФopeяш лoтребяoсти в кaдpДl устаяoвленш ! пoддеPxаяия пPfrп
связей с yчебньIми зaведеriиями, кoнтактoв с opгaнизaцlrя

з.17 Ifuфopмщoвaние paбoтIiикoв Учprждения oб имеющllхся вакансиях'
3,18 Пpиштle rlасmя в laрaбoткe пеPспеюивяьп ! reкyщ!х плмoв пo

Фyдy'
з,19 Учaстие в пoдгoтoвке предnoжеяr,iй пo paзвитию пеpсoнала,

пЛaяирoвФФ дeлoвoй tаpьеPыl oбyчен!ю и пoвътшeяm квшификаци! кадрoвl а
тме в oцеtlке эффективIlocт, oбyчеяш.

з,20 ПPише )4aстш в opгшизaци! pабoтыj мФoд!ческoм и
инфopмaциoнtloм oбеспечении квалификaциoнных' атгестациoнных, кoнrapсньIx
кoмисс!й, oфoрмлeяии п рeшеяий,

з,2l Aна,rиз сoстoяяш тpyдoвой диcциплиtы и Фпoлretre PaбФяимми
Учpexдeяи' пpавил ввyтpeявеrc тpyдoвoгo Paспopядкa' движe!!e кадpoв, r]aФие
в papабoгкe veDoпpш|ий пo снижeнию |ек)^re!|и и y,тг'шeнию rP}joвoй

з'22 коятpoль сBoевpеменнoгo oФopмлеtl,l, пpиема. Itеpевoдa и )ъoльIlеIlия
laбoп/кoв. вD.дaчy спpавoк oб и\ нaс|oяUreй / пpoшoй г?yДoвoй дея|Фьнoс|и.
сoбЛюдeн!е пp8ил хPаяеяш и зшoляеяш тpyдoвьIх кяикек! пoдюФвкy
дoryМентoв для устalioвления льгoт и кoмпеIrсaций' oфopмлеIi,iя пеноий
рaбoпикам и дpymй yста!ошetвoй дoraMеятaц!и пo кадpaм, a тaмe вяeсeниe
сooтветств)ющeй 'нфopмации в бaнк данных o пеpсoяале oрmнизаци,l,

3'2з сocтaшение ycтaяoмсннoй @Фвoоm.

4, ПPавa и oбяаяяo@ oтдeла

4,i зaпpaшивaтъ и пoлyчaiъ в yсmtoшeвнoм пoрядке oт oргaнoв
гoсyдаPствegяoй влaстц юрид@ескп лицl везавРсимo Ф пx oргаяизациoвяo.
пpмвых фoPм и фopM сo6опеtяoФи, a тaмe рабomдaтелей _ физичeских лиц



)дoкr{eятьI и д!yг!e мaтeplraпr' fieoбхoдимь]е дjLя Pешеrш вoпpoсoв' вхoдящих вкoмпетеяцию oтдФa,

-4.2 
oсyшф]вшь пoдгo|oвк} кoнфеDен!иЙ. сеlrияаpoв. сoвещаьии и дрyгпмeропpштиЙ пo вoпpoсaщ вхoдяциМ в кoмпетeнцию oтдФа,

4.з испoпзoиъ ди pабoтьl систeмъr связп ц кoммуя!кац'и'

..-1,4 PiФЧt". 
пPедлo,''ения p}тoвoДФв) учPежleнш пo сoвеPшeнсвoвsлию

oD| mп]аu}rи р3oo|ы в )с|анoвлeньoй сфеpe де! |е |"ьoсrx
4,5 сoтpyдники oтделa иь'еют пpaво|

.4'б тpебoва]Ь сorдaьия неoбхoдимь|\ yслoвии дjя в.лo.Inеiия с,тyже6ньrxoбязaявостей

-^.j.']..,.1: ]:'"'. пpsв и |аpанlи,. пPед}сvoгpеtsчьв
деqствyюUrим lжoнoда гел ьс | вoм / Кoшеьтивным Дo|oвopov'

4'8 3aцищать лPoфеоспolrальIryю чес:.!' дoоm!нствo и делoвyю Pещlтaцию всooтветствии сдейотвующ!м зaiolioдательствoм.
4.9 ПовьIшaъ квашфикацию за счф yчpекдeflи, .
4-l0 на бесплaтяor пpo,oжл""ие лrРиoдпческ!х мeдllциясItliх

пpоФилакт,lчесiи.l oсмoTpoв и диспaнеeризaцию в сooтвeгствии с yтвер'<дrнным,l

' , . , l  
l  orМ дл '  pе lдеьш сroqщ' ,{х пepеД ним

qyяItllии ooяrан сoблюla|ь кoнс|иr}!и1о Poссиliсroи ФeдeраI./и. феДеpaльнoе,]аloнoд3]ельсrвo, 
Усrав (шарскoй oблаrи. ъьoнoдзтeльсгвo .амаDскoй

/ pвспopq)nенш Г16еpнaroрв саvэpскoй o6лзiти иI lpaвигельr|вJ саvJpсioй oбласти. нoрма|ивньe пpaвoвolе aflь. Мин,rсreр'|вa
тPyдa и сoциaънoй зaщитьт Poсс!йскoй Фeдфaции. пpиказы м!нисгеDсTвa и

минl,lсTа сoUиДrЬio.,еvoтафпес"oй и 
""ме;"oи 

пo,ити*
L aмаP^скoЙ.obлэсr и. пpим1ы УЧpе)''Дечия. a |аь)iе нJстoqщее пoлohен/e

4 |z  rаooтяичи (ллелa ieс)r  o|веf tmеЬнoсгь lа  Peвылoлнение oбquнчoсteй.

(лдела в \oдe oqUreсгвления ими свoей Деяre]ьнoсrи. Дoл)rнa oбеспeчива|Ься
даяньN, Pабoтяи(и o lДeла виPoвdыe вяаPyluetи! тpе6oвaн!й ФедеPtлыroгo зaкoяа от 2? июm 2007 гoдa.lф l52.Фз (oqеpфнJлЬьД !aяньlх". нeсyт пpедyсvoтpeннyю cкoнojа|ельспov Po.'ийскoй

цедеpaции oтвeтственнoсть,

5, oбеспечение деяEльнoсп oгдeла

." 
s,] 

!Ф.ryal"oнь*. лoх)ryeнrаUиoннoе. мalrPиДьio.Iехническoе и llpsoвoеooеспечение urдела oс} шествшelся Учpе.{лeниеv.

6' заключ'тельIiьIе loxoxeяия

.' 
6 | yпраrднeние v pеoPгвI|J^|a|Jvя olлелa o.1*eсlвляmя

.,::::."]Ф"*" 
сoUиаjьнo.!емoгpJ64ескoй и сevейьoй пoлитhки саvарскoй

б,2, Пpи yпpaзднен/и и pеoo.aяlrацли orлела, в ioo.веrс|вl,lи с Jеис|вyоUrи\,l
1акoнoда|eпьсmoм. oбеслeчивафся сoб1юлeние лрав и lакoьнп ин|epесoв eгo


